Resolucién de 30 de mayo de 2000, de la Agencia de Proteccion de Datos, por la
que se aprueban los modelos normalizados en soporte papel, magnético y
telematico, a través de los que deberan efectuarse las solicitudes de inscripcién
en el Registro General de Proteccion de Datos.

BOE 27-6-2000, nim. 153

En fecha 14 de diciembre de 1999 se publico en el "Boletin Oficial del Estado" la Ley Orgéanica 15/1999, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal, que vino a derogar la anterior Ley Organica 5/1992, de 29 de
octubre, de Tratamiento Automatizado de Datos de Caracter Personal, transponiendo a nuestro Derecho lo

establecido en la Directiva 95/46/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de octubre de 1995,
relativa a la proteccidn de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales.

La nueva Ley regula la inscripcion de los ficheros de titularidad publica y privada, respectivamente, en los
articulos 20 y 26, estableciendo los requisitos que deberan incorporarse a las solicitudes de inscripcién en
el Registro General de Proteccion de Datos. Asimismo, la nueva Ley introduce nuevas definiciones, tales
como las referentes al encargado del tratamiento y fuentes accesibles al publico y modifica, entre otros, los

supuestos legales que amparan la comunicacion o cesién de datos, establecidos por los articulos 11y 21, o
los relativos al movimiento internacional de datos que disponen los articulos 33y 34.

Hasta la fecha, el procedimiento de notificacién e inscripcion de ficheros de datos de caracter personal en el
Registro General de Proteccion de Datos se regulaba fundamentalmente en el Real Decreto 1332/1994, de
20 de junio, que desarrolla determinados aspectos de 92, cuyos articulos 5 y 6 habilitan a la Agencia de
Proteccion de Datos para elaborar modelos normalizados de solicitud de inscripcién para los ficheros de
titularidad publica o privada, respectivamente.

La disposicion transitoria tercera de la Ley Organica 15/1999 declara expresamente la vigencia del Real
Decreto 1332/19 94. Ello no obstante, el régimen previsto en los articulos 20 y 26, ya citados, en el que se
introduce la obligacién de notificar las medidas de seguridad exigibles al fichero, con indicacién del nivel

basico, medio o alto que haya de adoptarse, asi como b necesaria adaptacion de dichos preceptos al
régimen general establecido en la Ley, hacen necesario un nuevo modelo de notificacion de ficheros,

reemplazando al establecido en la Resolucion de la Agencia de Proteccion de Datos, de 22 de junio de
1994, por la que se aprobaron los modelos normalizados en soporte papel y magnético a través de los que
debian efectuarse las correspondientes inscripciones en el Registro General de Proteccion de Datos,
publicada en el ®Boletin Oficial del Estado™ del 23.

El articulo 45 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, insta a las Administraciones Publicas a promover la
incorporacion de técnicas electrénicas, informéticas y teleméicas en el desarrollo de su actividad y el
ejercicio de sus competencias.

El Real Decreto 263/1996, de 16 de febrero, por el que se regula la utilizaciéon de técnicas electrénicas,
informéticas y teleméticas por la Administracién General del Estado, desarrolla dicho articulo, delimitando,
en el ambito de la Administracién General del Estado, las garantias, requisitos y supuestos de utilizacion de
las técnicas electrénicas, informéticas y teleméticas.

Por todo lo anterior, se hace necesaria la aprobacion de nuevos modelos de solicitud de inscripcion, para
que los titulares de los ficheros, tanto publicos como privados, puedan llevar a cabo las distintas
notificaciones previstas en la Ley a efectos de su inscripcion en el Registro General de Proteccion de Datos.

Los modelos podran cumplimentarse indistintamente en soporte papel, magnético o telematico, gozando las
declaraciones de la misma validez en Derecho, siempre y cuando sea debidamente cumplimentada y
firmada la hoja de solicitud de inscripcion a la que se refiere la Resolucién. En caso de que la declaracién
se efectle a través de Internet, queda garantizada la seguridad de los datos notificados a la Agencia de
Proteccién de Datos, dado que la utilizacion del programa aprobado por la Resolucién supore el cifrado de
aquéllos, asi como que los mismos se alojaran en un servidor web seguro.



Debe recordarse que la inscripcién de los ficheros en el Registro General de Proteccién de Datos tiene un
caracter meramente declarativo, sin perjuicio de la obligaciéon de notificar los mismos en los términos
establecidos y de que la informacién contenida en la notificacion se ajuste a la realidad.

Por ultimo, a fin de facilitar la implantacién y comprension de la norma, la Resolucion establece un periodo
transitorio, que se extiende hasta el 1 de septiembre de 2000, durante el cual sera posible la presentacién
ante la Agencia de Proteccion de Datos de declaraciones cumplimentadas conforme a los modelos que
preveia la Resolucion de 22 de junio de 1994, sin perjuicio de que, al haber entrado en vigor la presente
Resolucion, sea también posible la presentacion en los modelos que la misma establece.

En su virtud, esta Agencia de Proteccion de Datos ha resuelto:

Primero.-Aprobar los modelos normalizados en soporte papel de notificacién de ficheros o tratamientos de
datos de caracter personal de titularidad publica o privada, que figuran en el Anexo | de la presente
Resolucion.

Dichos modelos se componen de una hoja de solicitud de inscripcion y de hojas interiores de detalle de la
notificacion.

Segundo-Aprobar los modelos en soporte magnético y telematico de notificacion de ficheros o tratamientos
de datos de caréacter personal de titularidad puablica o privada, cuyo disefio normalizado se encuentra

definido en el Anexo Il.

A tal efecto, la informacién contenida en el soporte directamente legible por ordenador debera haber sido

validada con caracter previo a su presentacion. Dicha validacion se realizara de acuerdo a las normas que
se relacionan en el Anexo Il. Si se utiliza el programa informético al que se refiere el apartado tercero, no
serd preciso realizar dicha validacion.

Los soportes directamente legibles por ordenador para la presentacion de notificaciones en la Agencia de
Proteccién de Datos deberan ajustarse a las especificaciones técnicas relacionadas en el Anexo lIl.

En todo caso, el soporte se presentara debidamente etiquetado, en los términos previstos en el Anexo I,
acompafiandose de la hoja de solicitud de inscripcién, debidamente cumplimentada y firmada por persona
habilitada a tal efecto.

Tercero.-Aprobar el programa informatico de generaciéon de notificaciones de creacion, modificacion o
supresion de ficheros, de acuerdo con el modelo normalizado, con la finalidad de facilitar la notificacién de
ficheros o tratamientos.

Este programa se podra obtener de la pagina web de la Agencia de Proteccion de Datos, de acuerdo a las
especificaciones que figuran en el Anexo Il

Este programa permitira generar notificaciones de inscripcion, dando lugar a un fichero. Este fichero se
remitira a la Agencia, bien directamente a través de Internet, bien mediante un disquete. En ambos casos
debera cumplimentarse y firmarse la hoja de solicitud de inscripcién generada por el programa, que habra
de presentarse en la Agencia de Proteccién de Datos o en cualquiera de los Registros y oficinas a que se
refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Cuarto.-Cada remision en soporte papel podra incluir varias declaraciones, siempre y cuando las mismas se
refieran a un mismo responsable.

Cada remisién en soporte magnético o telematico podra incluir varias declaraciones, siempre que las
mismas se refieran a un mismo responsable, no pudiendo exceder dichas declaraciones de 50.

Quinto.-A los efectos previstos en el articulo 39 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal, no se entendera recibida la declaracion efectuada mediante su
envio por medios telematicos sino desde la fecha en que tenga entrada en la Agencia de Proteccion de
Datos la hoja de solicitud de inscripcién, debidamente cumplimentada y firmada.

En todo caso, careceran de efecto alguno las declaraciones si la hoja de solicitud de inscripcion,
debidamente cumplimentada y firmada, no hubiera sido presentada en la Agencia de Proteccion de Datos o



en alguno de los Registros y oficinas a los que se refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, transcurridos
diez dias desde la recepcion de la declaracién por la Agencia de Proteccién de Datos.

Sexto.-Todas las partes legibles por ordenador seran provisionales, a resultas de su proceso y
comprobacién. Cuando no se ajusten al disefio y demas especificaciones establecidas en la presente
Resolucion, se requerird al declarante para que, en el plazo de diez dias héabiles, subsane los defectos de
gue adolezca la declaracion, transcurridos los cuales y de persistir anomalias sustanciales que impidan a la
Agencia de Proteccion de Datos el acceso a los datos exigidos por esta Resolucion, se le tendra por
desistido de su peticion, archivdndose sin mas tramite.

Séptimo.-La presente Resolucion entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el ®Boletin Oficial
del Estado , pero seran vdlidas las solicitudes cumplimentadas con arreglo a los modelos establecidos en
la Resolucién de 22 de junio de 1994, que tengan entrada en la Agencia de Proteccion de Datos con
anterioridad a 1 de septiembre de 2000.

ANEXO |

MODELOS NORMALIZADOS EN SOPORTE PAPEL DE NOTIFICACION DE FICHEROS O
TRATAMIENTOS DE DATOS DE CARACTER PERSONAL DE TITULARIDAD PUBLICA Y PRIVADA

"Estos modelos se pueden obtener a través de la opciéon MODELOS DE NOTIFICACION DE FICHEROS
del Menu principal”.

ANEXO Il
FORMATOS DE REGISTRO PARA LA NOTIFICACION DE FICHEROS Informacion técnica.

Puede obtenerse solicitandola al Registro General de Proteccion de Datos de la Agencia.

ANEXO Il NORMAS TECNICAS DE PRESENTACION DE NOTIFICACIONES DE FICHEROS EN LA
AGENCIA DE PROTECCION DE DATOS A TRAVES DE INTERNET Y DE SOPORTE MAGNETICO

Primero .- Definiciones.

Navegador: Programa informatico que permite el acceso a servidores web a través de redes de datos
basadas en TCP/IP, como Internet, asi como la presentacién de la informacién que dichos servidores
contienen.

TCP/IP  (Transmission Control Protocol/Internet Protocol): Conjunto de protocolos que hace posible la
interconexioén y trafico de red en Internet.

Secure Socket Layer (SSL): Es un protocolo de seguridad, situado entre el protocolo de transporte TCP y
los protocolos del nivel de aplicacion (tales como HTTP, Telnet o FTP), que proporciona cifrado de los
datos, autenticacién del servidor, integridad del mensaje.

Cifrado: Transformaciéon de un mensaje en otro utilizando una clave para impedir que el mensaje
transformado pueda ser interpretado por aquellos que no conocen la clave.

Certificado de autenticacion: Certificado expedido por una entidad de certificacién independiente que
garantiza que la direccién Internet a la que se quiere conectar corresponde realmente a la entidad o
persona que dice ser.

Servidor web: Es el sistema informético que, utilizando el protocolo de comunicaciones HTTP, es capaz
de recibir peticiones de informacién de un programa cliente (navegador, recuperar la informacién solicitada
y enviarla al programa cliente para su visualizacién por el usuario.

Conexion segura: Conexion establecida con un servidor web, utilizando un protocolo de seguridad, como
el SSL. Este protocolo de seguridad utiliza técnicas de cifrado y autenticacion como medios para
incrementar la confidencialidad y la fiabilidad de las transacciones.



Segundo.- Especificaciones para la obtencion del programa de ayuda de generacion de
notificaciones de creacion, madificacién o supresion de ficheros en la direccion Internet de la
Agencia de Proteccidn de Datos.

Los responsables de ficheros que quieran obtener el programa de generacion de notificaciones de
creacién, modificacién o supresion de ficheros a través de Internet deberan seguir los siguientes pasos:

1. Conexién a la Web de la Agencia de Proteccion de Datos: Conectarse a la direccién Internet:
https://www.agenciaprotecciondatos.org. en la opcion de Registro General de Proteccién de Datos.

2. Descarga del programa: Dependiendo de la titularidad del responsable del fichero o tratamiento, hacer
doble clic sobre el botén Programa de Inscripcién de Ficheros de Titularidad Publica o sobre Programa de
Inscripcion de Ficheros de Titularidad Privada, segun corresponda. El programa tiene un tamafio
aproximado de 5 Mb.

3. Descompresion de los archivos: Ejecute el archivo publico.exe o privado.exe que ha descargado. El
programa incluye el software para descomprimir los ficheros necesarios para la instalacion del programa.

4. Instalacidon: El programa esta preparado para realizar la instalacibn una vez que termine la
descompresién de los archivos. Si no quiere realizar la instalacién en este momento, elija la opcion Salir.
Para instalar la aplicacién en otro momento debera ejecutar el archivo setup.exe en el directorio donde lo
haya descargado y descomprimido.

5. Ayuda: Se recomienda, para una mejor comprension y utilidad del programa, leer la informacion que se
incluye en la ayuda del programa.

Requerimientos minimos para la descarga del programa de generacién de notificaciones:
- 1lineatelefénica.

- 1 m6édem de velocidad superior a 14.400 bps (aconsejable 33.600) si el acceso se hace via red telefénica
conmutada (RTC), o 1 tarjeta RDSI si el acceso s e hace por esta via.

Los requerimientos minimos del PC son:
- Procesador 486 o superior.
- Memoria RAM minima de 16 Mb.

- Dispositivo grafico VGA o SVGA de 256 colores. Configuracién de pantalla 800 x 600 pixeles, fuentes
pequefias.

- Disco duro con capacidad minima de 20 Mb.

- Windows 95 o superior.

- Disponer de alguno de los siguientes navegadores de Internet:

- Navegador Netscape Navigator version 4.6 o superior que actle sobre un sistema operativo de 32 bits.

- Navegador Mcrosoft Internet Explorer versién 4 o posterior sobre Win 32 (Windows 95, Windows 98,
Windows NT).

Tercero.- Especificaciones para el envio a través de Internet de notificaciones de creacion,
modificacion o supresion de ficheros obtenidas con el programa de ayuda para la generacion.

Una vez cumplimentadas correctamente las notificaciones de ficheros a presentar en la Agencia de
Proteccion de Datos, el programa le permite enviarlas a través de Internet mediante una conexion segura.

Durante el proceso de transmisién se desencadenaran automaticamente las siguientes operaciones:



- Autentificacion del sitio web de la Agencia de Proteccion de Datos siguiendo los estandares del protocolo
de seguridad SSL.

Creacion de la informacién que se transmite hasta el sitio web de la Agencia de Protecciéon de Datos.
- Recepcidn en el sitio web de la Agencia de Proteccién de Datos de las notificaciones enviadas.

- Allallegada de un envio se le asigna un nombre, a través de un algoritmo disefiado al efecto, que permite
la identificacion univoca de cada envio con el responsable del fichero y el momento de la transmisién.

Requerimientos minimos de hardware y software para el envio de notificaciones a la Agencia de Proteccion
de Datos: - Los requerimientos mhimos son los mismos que los sefialados para la descarga del programa.

- Si realiza la conexion a Internet a través de un servidor proxy, deberd indicar en la opcion

Utilidades/Opciones Internet del programa de generacion de notificaciones, la dire a través del cual realiza
la conexion a Internet.racioF02> Cuarto.-Especificaciones para el envio mediante soporte magnético de
notificaciones de creacion, modificacion o supresion de ficheros obtenidas con el programa de ayuda para
la generacion de notificaciones .

Una vez cumplimentadas correctamente las notificaciones de ficheros a presentar en la Agencia de
Proteccion de Datos, el programa permite generar un soporte magnético con el contenido de las mismas.

El soporte magnético debera ser un disquete de 3,5" DS, HD 1,44 Mb.

El disquete llevara adherida una etiqueta en la que se indicara la siguiente informacion:
- Identificacion del responsable del fichero mediante su nombre o razén social,

- NIF/CIF,

- Domicilio a efectos de notificacion.

Estos datos deberan coincidir con los indicados en la hoja de solicitud de inscripcion.

En todo caso, el soporte se presentara correctamente etiquetado, acompafiandose de la hoja de solicitud
de inscripcion, debidamente cumplimentada y firmada por persona habilitada a tal efecto.



